烟台大学文经学院2019-2020-1学期选课通知与说明
一、选课时间：
	阶段
	时间
	地点
	注意事项

	正 选
	第1周周一早8点至
第1周周四上午8点
	院机房
	1、请同学保护好自己的密码。新生密码发放后请及时修改。
2、一定要亲自上网选课、查看，发现漏选课、或多余课，要立即补选或退课。注意查看因故需取消或增加的课程。
3、选课首先保证选择班级课表上的课程，然后再选全校性选修课。必修课已经预置，请查看是否有漏课的，确保教学计划的执行。

	补退选
	第1周周四下午2点至
第2周周一上午8点
	院机房
	

	打印名单
	开学第2周和第4周（第2周打印老生名单，第4周打印新生名单）
	各系部

打印
	1、选择全校性各类选修课后，务必在第一周试听。听不懂、不适合的课程，必须在补退选期间内上网退课，否则后果自负。
2、补退选结束后，全校选修课不足40人的课程，将停开，请注意查看网上的通知，并及时改选。


二、全校选修课 
1、本学期开设三门网络通识课，属于全校选修课中的素质专业扩展类课程（通过网络授课），开学后第1周为试听、选课周，除试听章节外其他章节不能正常听课，第2周选课结束，数据整理完后才能正常上课（具体正常上课时间请关注通知），上课时间、地点自由，不受课表时间限制。
2、全校选修课：本科学生在校四年中，必须在全校通选课中选修6学分课程。
3、2016级同学请注意，因人才培养方案要求，全校选修课主要包括两部分；第一部分为素质专业扩展类课程（选修不得少于4学分），第二部分为素质提升类课程。这两部分要求学生要修够至少6学分。
三、全校类选修课每学期选修门数及其注意事项
1、原则上每人每学期最多选2门。
2、所有学生请注意：在全校选修课中，部分课程是有选课条件和要求的，请按要求选课。第1周内一定要到教室试听，听不懂、不适应的课程，务必在补退选期间上网退课，否则后果自负。
3、请不要盲目选修其它专业的专业课，既要对自己负责，也要尊重科学。
4、选中全校各类选修课后，无故旷课达1/3以上者，任课老师有权利取消考试权利，将无法取得学分。
5、选择网络通识课的同学，要认真阅读修读说明（修读说明在全校选修课手册中）
四、各系指导学生选课需要做的事情
1、召开各班级导师指导选课会。各系主任召开，教务员、教学秘书协助，讲解下学期教学执行计划和各专业、各年级课程的选课要求。每班要在8月25日（周日）班会向学生讲解选课要求，选课时现场督促，不要让任何学生出现丢课与选错课程的现象。
2、通知选课时间、地点（各系教务通知栏内）。
3、讲解下列内容：
（1）、毕业班学生应修的最低学分要求。专业任选课、限选课学分的最低要求。
（2）、下学期开课计划中，各年级、各专业必修课共多少学分，哪些必修课是分组上课，需要自己选择。限选课和任选课中，各要选多少学分，哪些课程要求都上，一定要选择，哪些课建议尽量选。并讲明如何选择方向组的课程。 
（3）、选课首先保证选择班级课表上的课程，然后再选全校性选修课。 
（4）、除了2019级新生以外的学生的必修课（除了体育课）已经全部置上去了，同学们请仔细核对有无漏的课程，专业选修课必须根据自己的情况来选择，全校选修课可以自由选择。小语种的同学查看是否还有综合大学英语的课程，由各系统计后报教务部删除，小语种课程是否已经选上，漏选的请自行选上，复学的学生需要补修的课程，请自行选上，课程时间有冲突的，请各系统计后于第1周之内报教务部，专科生复学的，将姓名和学号报到系教务，由各系教务统一上报到教学运行科。
（5）、在选课期间遇到问题，首先由系教务办老师负责解决，解决不了的问题由系及时通知教务部解决。
五、其他
1、2019级新生，本、专科学生都需要选体育课，专科生的《大学英语》实行分级教学，分为A、B两级。专科生开设《高等数学》的专业，学生要选高数课，高数分级教学，分A、B班。
2、打印学生选课名单。须在下学期第2周开始进行，请不要提前打印，等教务部通知再打，全校选修课的教学记录表由教务部统一打印再分发。
六、特别注意事项：
1、专业选修课如果遇到容量已满，请让班长统计所需人数统一报到系教务老师那里，系教务老师统计后统一报到院教务部运行科扩充容量，然后再选。
2、请每一位同学都认真核对自己的电子课表，尤其是分组上课的，看好自己的上课时间、地点、任课教师等相关信息，不要走错课堂。
3、重修课程一定不要在这个系统里选，选课结束后，将删除所有的重修数据，请同学们注意。
4、让学生注意自己的朗文课上课时间后再去选课，否则容易冲突，因为朗文课不进系统，不在课表里体现。

 文经学院教务部
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